
 

 
LICEO STATALE 

“G. GUACCI ”  BENEVENTO  

Liceo delle Scienze Umane Opzione Economico- -Sociale  - - Liceo Scientico Opzione Scienze Applicate Liceo delle Scienze Umane - - Liceo Linguistco  - -  Liceo Musicale e Coreutco (Sezione Musicale) 

REGOLAMENTO LABORATORI 

LABORATORI LINGUISTICI - - LABORATORIO DI INFORMATICA - - LABORATORIO DI TECNOLOGIE MUSICALI   

LABORATORIO DI FISICA – LABORATORIO DI SCIENZE NATURALI - LABORATORIO DI ROBOTICA 
 

ART. 1 - - FINALITA’ 

1.1 I laboratori sono una risorsa didatca e formatia a disposizione dei docenti de- -
gli alunni e degli utent del liceo. 

In essi si deiono implementare le tecnologie più aianzate in campo informatcoi al 
ine  di  met ere  tut  gli  utent  a  contat o  con  una  iera  situazione  di  laboratorioi  la 
quale permet a di sperimentare eiolut contest informatci e che siano paragonabili 
a quelli di un iero ambiente di laioro. 

A tal ine tut e le dotazioni e tut i seriizi implementat deiono essere post in fun- -
zionalità per essere impiegat dagli utent in modo efciente con semplici meccani- -
smi operatiii entro i limit di sicurezza e di priiacy dei dat. 

1.2 I laboratori possono essere utlizzati in orario curricolare ed extracurricolarei per 
atiità legate alla difusione della pratca e/o della cultura informatca. 

In partcolarei le at rezzature deiono essere utlizzate prioritariamente per le atiità 
didatche  curricolari  ei  quindii  per  le  inalità  isttuzionali  e  formatie  del  liceoi  iii 
compresa  l’autoformazionei  lo  siiluppo  di  laiori  di  programmazionei  la  ricerca  e/o 
produzione  di  materiali  o  di  document  nell’ambito  dei  compit  isttuzionali  relatii 
alla funzione docente; possono poi essere utlizzate anche per altre atiità extracur- -
riculari preiia autorizzazione del Dirigente Scolastco. 

Tut gli utlizzatorii curricolari o extracurricolarii deiono at enersi al presente rego- -
lamento. 

ART. 2 - - MODALITA’ DI ACCESSO 

2.1 L’accesso delle classi in orario curricolare è consentto solo con la presenza del/i 
docente/i della classe ei se richiestoi dell’assistente tecnico.  

2.2 L’accesso  e  l’utlizzo  dei  laboratori  per  atiità  extracurricolari  è  consenttoi 
nell’ambito dei proget e delle conienzioni autorizzate dal Dirigente Scolastcoi solo 
con la presenza di un docente o di chi contrat ualmente ne siolge le funzionii che si 
assume la responsabilità di gestre la strut ura tecnologica e di iigilare sul suo corret- -
to utlizzo. 

2.3 I docent che intendano utlizzare il laboratorio per atiità extracurricolarii do- -
iranno rapportarsi al responsabile di laboratorioi ciò per concordare i tempi e met e- -
re in funzionalità le risorse necessarie per poter siolgere l’atiità programmata.  

ART. 3 - - NORME DI DISPOSIZIONE DEGLI ALUNNI 

3.1 I  laboratori  Informatcii  Linguistci  e  di  Tecnologie  musicali  sono  conigurat  o 
strut urat per il metodo del laioro di gruppoi pertanto gli alunni doiranno disporsi 
sui iari p.c. secondo i gruppi stabilit dal docente. Tale sistemazione doirà essere ri- -
portata su apposito foglio disposizione alunnii presente in aulai indicando cognome 
degli alunni assegnat ad ogni PC. Questo documento è necessario per poter risalire 
in qualsiasi momento alle cause di eientuali inconienient o danneggiament 
hardware/sofware e per comproiare l’efetio utlizzo dell’aula. 

ART. 4 - - UTILIZZO DELLE RISORSE DI LABORATORIO 

4.1 In tut e le possibili atiità (per esempio utlizzo di sofware applicatiii accesso 
alla rete LAN e alla rete Interneti interazione con il desktopi saliataggio dei dat)  i 
personal  computer  deiono  essere  utlizzat  con  la  massima  curai  essendo  un  bene 
pubblico. 

In  partcolarei  gli  alunni  sono  responsabili  del  corret o  e  dell’appropriato  uso  delle 
risorse hardware e sofware loro assegnate per l’atiità programmata. Conseguen- -
tementei  il  danneggiamento  doloso  per  mancato  rispet o  delle  regole  o  per  negli- -
gente  o  non  autorizzato  utlizzo  delle  at rezzature  e  delle  risorse  preiede  l’obbligo 
del risarcimento totale in denaroi a debito di singoli student. 

4.2 Non è consentto siolgere nel laboratorio atiità non connesse agli scopi per cui 
si è stat ammessii in partcolare è iietato: 

- -  installarei  modiicarei  scaricare    sofwarei  senza  l’autorizzazione  del  docentei  o 
del  responsabilei  considerando  inoltre  che  la  copiatura  dei  programmi  che  non 
siano di pubblico dominio o freeware costtuisce reato punibile ai sensi della iigen- -
te normatia penale; 
- - naiigare in Internet su sit che non siano di comproiata ialenza didatca; 
- - alterare le conigurazioni del desktop; 
- - far uso di giochi sofware; 
- - rendere nota la propria chiaie d’accessoi per esempio l’eientuale password as- -
segnata indiiidualmente o alla classe di appartenenza; 
- - memorizzare dat al di fuori della propria cartella assegnata; 
- - efet uare qualsiasi tentatio di accesso non autorizzato a computer e dat; 
compiere operazionii quali modiiche e/o cancellazionii che possano arrecare dan- -
no alla sicurezza e alla priiacy dei dat. 

 

4.3 Per le norme di sicurezzai nei laboratori è iietato fumarei consumare e/o intro- -
durre cibii liquidii sostanze e ogget pericolosi di ogni genere e quant’altro non risul- -
t atnente alle esigenze didatche.  

4.4 Apparecchiaturei macchinarii utensili ed at rezzaturei ecc. deiono essere utliz- -
zat corret amente indossandoi oie richiesto dalla normatia iigentei i dispositii di 
protezione indiiiduale DPI raccomandat (tutei occhialii guanti ecc.).  

ART. 5 - - FUNZIONI DEI DOCENTI 

5.1 I docent durante lo siolgimento delle atiità programmate deiono controllare 
che gli alunni utlizzino con la massima cura ed in modo appropriato la  strumenta- -
zione e le risorse loro assegnatei secondo le norme del iigente regolamento. 

5.2 Al termine della sessione di laioroi il docente si accerterà che le at rezzature del 
Laboratorio siano in condizioni di integrità ed efcienza e rileierà eientuali anomalie 
o mancanze. Sarà inoltre suo compito curare che :  

- - tut e le apparecchiature e l’interrut ore generale siano spent; 
- - l’aula sia pulita e in ordinei con le luci spente e la porta chiusa a chiaie; 
- - l’uscita degli alunni dal Laboratorio aiienga ordinatamente. 

Una iolta espletate le suddet e procedurei il Docente proiiederà a riconsegnare la 
chiaie  dell’aula  alla  recepton  o  al  personale  ATA  incaricato  o  al    Responsabile  del 
Laboratorio.   

ART. - - 6 ANOMALIE E MALFUNZIONAMENTI 

6.1 Ogni utente è tenuto a ieriicare all’inizio della sua sessione di laioro che le at- -
trezzature e le risorse assegnateli siano funzionanti in ordine ei se si riscontrassero 
dei problemii quest deiono essere subito comunicat all’insegnante. 

Nel caso si ieriicassero problematche di ogni tpo in deriiant dall’uso delle at rez- -
zature del laboratorio gli allieii deiono cessare immediatamente l’utlizzo della risor- -
sa in questonei alzare la mano senza abbandonare la propria postazionei comunica- -
re il problema all’insegnantei il quale doirà segnalarlo all’assistente tecnico o al re- -
sponsabile di laboratorio. 

6.2 L’assistenza è garantta dall’assistente tecnicoi il quale è tenuto alla manutenzio- -
ne delle at rezzature tecnico- -scientiche dei laboratori.  

ART. 7 - - DISPOSIZIONI PER LA SICUREZZA 

7.1 Nel laboratorio deiono essere present esclusiiamente suppelletlii scafalatu- -
rei  at rezzature  didatche  e  tecniche  e  materialii  anche  di  consumoi  stret amente 
atnent alle esigenze del seriizio. La disposizione dei suddet materiali deie essere 
tale  da  non  ostacolarei  in  caso  d’emergenzai  il  rapido  abbandono  del  locale.  Zainii 
cartelle ed efet personali deiono essere depositat in modo tale da non intralciare 
né il proicuo utlizzo del seriizio né un’eiacuazione di emergenza. 

ART. 8 - - DOTAZIONI E ACQUISTI 

8.1 Il Laboratorio è dotato di materiale inientariato. Il Responsabile del Laboratorioi 
in collaborazione con il DSGA e la segreteria amministratiai preparerà e aggiornerà 
l’elenco dei materiali costtuent la dotazione del Laboratorio suddet o.  

8.2 Il responsabile di laboratorioi ialutate le esigenze degli utenti airà cura di redi- -
gere un piano acquist che indichi motiatamente le priorità. 

Art. 9 - - RESPONSABILE DI LABORATORIO 

9.1 Ogni laboratorio è afdato al Responsabile di Laboratorioi nominato dal Dirigen- -
te Scolastco che lo indiiidua in base alla disponibilità e alle ore di presenza in labora- -
torio. 

9.2 Il Responsabile del Laboratorioi con la collaborazione dei docent utlizzatori del 
laboratorio custodisce e ieriica periodicamente le dotazioni didatche.   

9.3 È isttuito un registro delle annotazionii tenuto nel Laboratorioi nel quale chiun- -
que faccia uso del medesimo deie inserire: data ed ora di ingresso ed uscitai classe e 
tpo di laioro siolto. Il responsabile del Laboratorio airà cura di custodire il suddet o 
registro.     

Art.10 - - AMMINISTRATORE DI SISTEMA E DELLE RETI 

L’Amministratore di sistema e delle ret si occupa di coordinare il laioro di conigura- -
zione dei PC e delle reti delle politche di accesso e delle misure di sicurezza.  

 

Grazie per la collaborazione. 

Il Dirigente Scolastco 
Prof.ssa Giustna Anna Gerarda Mazza  
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